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BAC+2 ALTERNANCE & INITIAL

BTS Compltabilite
el Gestion

Le titulaire de ce diplome, organise
et réalise la gestion des obligations
comptables, fiscales et sociales.

Il controle et valide les comptes,
participe a I'élaboration et a la
communication des informations
financieres et fiscales et contribue
aux prévisions et a la préparation des
décisions.

[l intervient dans la conception,
I'exploitation et I'évolution du systeme
d'information de gestion de I'entreprise.

Il exerce ses activités en tant que
prestataire de services pour des clients
partenaires internes ou externes.

Il agit dans des contextes de travail
variés et évolutifs, dépendant a la

fois de la structure juridique, de la
taille, des choix organisationnels et
technologiques des entreprises.

CONTROLE
PAR LETAT

OBJECTIFS

@ Maitriser I'ensemble des techniques
du processus comptable

Contribuer a la mise en place d’'une comptabilité
analytique

L
@ Contribuer au respect et a I'application des régles
fiscales

@

Contribuer a la gestion des ressources humaines
et a I'application des régles sociales en vigueur

METIERS VISES

O Comptable spécialisé

O Comptable unique petites structures
O Assistant comptable

O Collaborateur comptable

DIPLOME BTS Comptabilité et Gestion
Arrété du 15/09/2016 - J.0. du 13/10/2016 - Crédit ECTS = 120

ADMISSION Niveau BAC+2

apres un BAC validé

ACCESSIBILITE Accessible aux personnes en situation de handicap

POURSUITE D’ETUDES Bachelor > Chargé.e de Gestion Administrative et Financiére

En alternance Contrat en alternance

L . ) Contrat de professionnalisation ou
1 semaine école / 2 semaines entreprise d'apprentissage* de 24 mois
En initial

50 jours de stage sur 2 ans (10 semaines)

Candidature sur aforem.fr
Dossier > Tests > Entretien

Réponse sous 7 jours

J/

* Sous conditions



Programme

ENSEIGNEMENT PROFESSIONNEL

GESTION COMPTABLE DES OPERATIONS
COMMERCIALES

@ Etablir, controler, enregistrer et archiver les
documents commerciaux

@ Justifier et assurer le suivi des comptes
clients, achats, ventes et stocks

GESTION DES RELATIONS SOCIALES

@ Participer a la gestion du personnel

@ Déterminer la rémunération du personnel et
des charges sociales

GESTION FISCALE ET RELATIONS AVEC
LADMINISTRATION DES IMPOTS

@ Assurer la veille juridique pour appliquer les
obligations fiscales

@ Réaliser et controler les résultats fiscaux

PRODUCTION ET ANALYSE DE LINFORMATION
FINANCIERE

@ Réaliser les travaux de fin de période
@ Etablir et analyser l'information financiére

GESTION DES IMMOBILISATIONS ET DES
INVESTISSEMENTS

@ Choisir les investissements
@ Assurer le suivi comptable des immobilisations

GESTION DE LA TRESORERIE ET DU FINANCEMENT

@ Suivre et optimiser la trésorerie, financer I'exploitation
@ Déterminer les besoins de financement

DETERMINATION ET ANALYSE DES COUTS

@ Mettre en ceuvre différents modeles de
calculs des colts

@ Analyser les colts pour l'aide a la décision

PREVISION ET GESTION BUDGETAIRE

@ Prévoir les ventes
@ Elaborer des codts préétablis

MESURE ET ANALYSE DE LA PERFORMANCE

@ Controdle budgétaire
@ Tableau de bord et reporting

ORGANISATION DU SYSTEME D'INFORMATION
COMPTABLE ET DE GESTION

@ Concevoir et faire évoluer le systéme d'information
comptable et de gestion

@ Gérer un systéme d'information

ENSEIGNEMENT GENERAL

CULTURE GENERALE ET EXPRESSION

@ Etudes de textes
@ Rédactions de synthéses
@ Développements argumentés

ANGLAIS

@ Lecture et compréhension de documents
@ Rédaction d'un argumentaire
@ Compréhension orale et écrite

MATHEMATIQUES APPLIQUEES

e Statistiques, variables, suites
@ Probabilités

@ Mathématiques financiéres
@ Tableaux croisés dynamiques

ECONOMIE

@ Echanges et marchés
@ Création de richesse et croissance économique
@ Répartition de la richesse

DROIT

@ Droit social
@ Droit des affaires
@ Droit des sociétés

Programme susceptible d'étre modifié
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